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ÜBER MICH

Diplom-Kauffrau mit den Schwerpunkten
Marketing und Handel 

20 Jahre Erfahrung im Bereich 
Unternehmenskommunikation bei führenden 
Einzelhandelsunternehmen in leitenden 
Funktionen:

	 - Presse- und Öffentlichkeitsarbeit
 	   (inkl. Pressesprecherfunktion)
	 - Interne Kommunikation
	 - Online-Kommunikation
	 - Kommunikationsberatung
	 - Veranstaltungsmanagement 

Geprüfte Kulturmanagerin (DAM)/
Certified Cultural Manager (DAM)

Weiterbildung zum „E-Marketing-Entwickler: 	
Social Network Management“

KOMMUNIKATION
IST NICHT ALLES,
ABER OHNE
KOMMUNIKATION
IST ALLES NICHTS.
                Arthur Schopenhauer
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BERATUNG

Analyse von Positionierung, Kernbotschaften, 
Wahrnehmung und Medienmix; Entwicklung 
von Ideen und Konzepten für eine noch 
zeitgemäßere Kommunikation

Kommunikationskonzepte (projektbezogen) I
Kampagnen I Themensetzung I Interne 
Kommunikation I Presse- und Öffentlichkeitsarbeit I
Organisation der Kommunikationsabteilung

REDAKTION

Konzeption der inhaltlichen Struktur und  
des redaktionellen Stils (themen- und 
medienbezogen); Schreiben themen- und 
zielgruppenspezifischer Texte

Imagebroschüren I Informationsbroschüren I Flyer I
Kundenzeitschriften I Mitarbeiterzeitschriften I
Homepages (inkl. redaktioneller Pflege) I Intranet I
Newsletter I Mailings I Porträts I Reportagen I
Blogbeiträge I Postings für soziale Netzwerke

MEDIENARBEIT

Identifikation und journalistische Aufbereitung 
der Botschaften; Konzeption des passenden 
Medienmix; Verbreitung der Botschaften /
Schnittstelle zu den Medien

Begleitung/Koordination von Presse- und Social-
Media-Aktivitäten I Organisation von Presse-Events
von der Einladung bis zur Zusammenstellung der
Medienresonanz I Konzeption und Begleitung von
Foto-/Filmaufnahmen I Auswahl von geeignetem
Bild-/Videomaterial I Funktion der Ansprechpartnerin  
für Redaktionen/Pressesprecherin

VERANSTALTUNGEN

Organisation von Veranstaltungen für Kunden, 
Geschäftspartner, Mitarbeiter …

Entwicklung des Veranstaltungskonzeptes I Finden 
von geeigneten Räumlichkeiten I Festlegung der
notwendigen technischen Ausstattung I Empfehlung 
eines geeigneten Catering-Konzeptes und  
Gastronomie-Partners I Gestaltung und Versand von 
Einladungen I Organisation und Koordination des 
Veranstaltungsablaufes I Hotelreservierung und  
Gästebetreuung

REDEN und CO.

Verfassen von Reden, Grußworten, Vorträgen etc.

Recherche I Erstellen einer Gliederung I  
Verfassen einer ausformulierten Rede oder von  
Stichwortnotizen I Erstellen einer begleitenden 
Präsentation oder von Hand-outs

„DIES und DAS“ der PR-ARBEIT

Erledigung von PR-Routinearbeiten;  
Überbrückung personeller Engpässe im 
Kommunikationsbereich

Kundenkorrespondenz (schriftlich und telefonisch) I
Schreibarbeiten jeglicher Art I Korrektorat jeglicher Art 
von Texten I Recherche

MAN KANN
NICHT NICHT
KOMMUNIZIEREN.
                       Paul  Watzlawick  

Schreibe kurz, und
sie werden es lesen.
Schreibe klar, und sie
werden es verstehen.
Schreibe bildhaft, und
sie werden es im  
Gedächtnis behalten.
                               Joseph Pulitzer
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